
 

 

 
 

 
Recht ist unsichtbar und prägt trotzdem spürbar unseren Alltag. Der Rechtsstaat schützt uns in 
Deutschland und Europa vor Willkür und gewährleistet unsere Freiheiten in einer pluralistischen 
Gesellschaft. Mit dem Forum Recht machen wir Recht und Rechtsstaat erlebbar und schaffen Räume, 
in denen Menschen mehr über Recht und Rechtsstaat lernen und über Ihre Erfahrungen sprechen. 

Hierfür entstehen in Karlsruhe und Leipzig einzigartige Ausstellungs-, Veranstaltungs-, Vermittlungs- 
und Diskussionsorte. Zur Umsetzung dieses Ziels hat der Deutsche Bundestag 2019 die öffentlich-
rechtliche bundesunmittelbare Stiftung Forum Recht gegründet. 
 
Zur Unterstützung unseres Teams suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt am Standort Leipzig eine 

/ einen  
 

Volontär / Volontärin für die Fachbereiche Marketing, Kommunikation und Digitales sowie 
Presse- und Öffentlichkeitsarbeit (m/w/d) 

 
Die Vergütung erfolgt in Höhe von 50 Prozent der Stufe 1 der Entgeltgruppe 13 TvöD-Bund, im zweiten 
Ausbildungsjahr in Höhe von 50 Prozent der Stufe 2 der Entgeltgruppe 13 TvöD-Bund. Es handelt sich 
um eine auf zwei Jahre befristete Vollzeitstelle (39 Std./Woche).  
 
Das Volontariat qualifiziert für Aufgaben in einer Marketing- und Kommunikationsabteilung einer 

Stiftung, einer wissenschaftlichen, politischen oder kulturellen Institution oder in PR-Agenturen. 
Während des Volontariats wird im Rahmen eines Ausbildungsplans umfassend in die vielseitigen 
Aufgaben einer Marketing- und Kommunikationsabteilung eingeführt. 
 
Wir bieten folgende Ausbildungsinhalte:  
 

• Einarbeitung in wesentliche journalistische Grundlagen sowie in alle Bereiche des Marketings, 
der Kommunikation und der Presse- und Öffentlichkeitsarbeit  

• Erstellen von Print- und Onlinepublikationen 

• Erstellen von Presse- und Informationsmaterial, Beantwortung journalistischer Anfragen, 
Organisation von Pressekonferenzen  

• Konzeptionelle Mitarbeit beim Ausbau der Online- und Printkommunikation  

• Redaktion und Mitbetreuung der Webseite und des Social-Media-Auftritts  

• Mitarbeit in der Mediaplanung 

• Einführung in zielgruppenspezifische Kampagnenplanung 

• Einführung in Gestaltungs- und Bildbearbeitungsprogramme  

• Einführung in das Veranstaltungsmanagement und Unterstützung von Veranstaltungen 

• Schwerpunktsetzung durch Gestaltung eines eigenen kommunikativen Projekts 

• das Volontariat beinhaltet Fortbildung und die Teilnahme an Tagungen 
 
 

Sie sind eine überzeugende und kreative Persönlichkeit mit ausgeprägtem Kommunikations- und 
Organisationstalent, strategischem und konzeptionellem Denken und Verhandlungsgeschick. Sie 
gestalten Ihren Verantwortungsbereich fachlich versiert, erfahren und mit einem hohen Maß an 
Qualitätsbewusstsein und Verantwortung. Sie haben Teamgeist, Humor und verfügen über soziale 
Kompetenz im Umgang mit der Öffentlichkeit, sind belastbar, flexibel und können mit Stresssituationen 
umgehen. 

 



Ihr Profil: 
 

• erfolgreich abgeschlossenes Hochschulstudium (Master, Diplom oder vergleichbar) in den 
Bereichen Journalistik, Marketing, Kulturmanagement, Kommunikations-, Rechts, Kultur- oder 
Geisteswissenschaften oder eine vergleichbare Ausrichtung 

• nachweisbare praktische Erfahrungen in der Unternehmenskommunikation und/oder im 
Journalismus  

• Routinierte Erfahrungen im Umgang mit Social Media  

• ausgezeichnete sprachliche und kommunikative Fähigkeiten  

• Sicherer Umgang mit Anwendungen der Microsoft-Familie und den gängigen 
Bildbearbeitungsprogrammen 

• Gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift, eine weitere Fremdsprache wünschenswert 
 

 
Wir bieten:  
 
Sie erwartet eine spannende Tätigkeit in einer Institution, die sich an der Schnittstelle zwischen Recht, 
Politik, Kultur, Wirtschaft und Zivilgesellschaft bewegt, viele Gestaltungsmöglichkeiten, eine betriebliche 

Altersvorsorge (VBL), eine offene und herzliche Arbeitsatmosphäre in einem hochqualifizierten Team, 
eigenverantwortliches Arbeiten und ein kreatives Arbeitsumfeld. Wir bieten eine sichere Vergütung und 
Urlaub nach den Regelungen des TVöD. Weitere Informationen zur Stiftung Forum Recht finden Sie 
unter www.stiftung-forum-recht.de.  
 

Die Stiftung Forum Recht hat sich zum Ziel gesetzt, die Vielfalt der Belegschaft zu erhöhen und die 
berufliche Gleichstellung zu fördern und begrüßt deshalb Bewerbungen aller Fachkräfte, unabhängig 
von Geschlecht, ethnischer, kultureller oder sozialer Herkunft, Alter, Religion, Weltanschauung, 
Behinderung oder sexueller Identität.  
 

Bewerbungsschluss ist der 19. März 2026. Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen 
(Motivationsschreiben, Lebenslauf, Zeugnisse) fassen Sie dazu bitte in einer PDF-Datei (max. 10 MB) 
zusammen und benennen diese folgendermaßen: 
 

SFR_2606_Ihr Nachname_Bewerbung 

 
Senden Sie dann die Datei per E-Mail an bewerbungen@stiftung-forum-recht.de.  
 
Für inhaltliche Auskünfte steht Ihnen Dr. Stephan N. Barthelmess, Stellv. Direktor, zur Verfügung: 
barthelmess@stiftung-forum-recht.de  

Bei weiteren Rückfragen steht Ihnen die Personalstelle der Stiftung, Holly Kalmes, unter der 
angegebenen E-Mail-Adresse zur Verfügung.  
 
Eventuell anfallende Kosten, die Ihnen durch das Vorstellungsgespräch entstehen, werden nicht 
erstattet.  

 
Durch die Abgabe Ihrer Bewerbung willigen Sie darin ein, dass wir Ihre personenbezogenen Daten in 
den Systemen der Stiftung Forum Recht für dieses Bewerbungsverfahren speichern und verarbeiten. 
Ein Widerruf dieser Einwilligung ist jederzeit möglich. 
 

STIFTUNG FORUM RECHT 
Karlstrasse 45 A 
76133 Karlsruhe 
www.stiftung-forum-recht.de 
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